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OBJETIVO

1.2 GUIA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA POSTULACION A POSGRADO

PROGRAMA “BECANDO SUENOS”

Establecer las pautas para determinar la estructura de los documentos requeridos durante el proceso de postulacién al programa BECANDO SUENOS, con el fin
de estandarizar los documentos y facilitar su elaboracion, revision, aprobacion y control.

ALCANCE: Este instructivo es aplicable a los documentos internos del programa BECANDO SUENOS. Su diligenciamiento inadecuado puede ser causante de
nulidad o retroceso el proceso de aprobacion.

DESCRIPCION
TIPO DE DOCUMENTO CONTENIDO REQUISITOS OBLIGATORIOS EJEMPLO
1. Formulario de Documento Es obligatorio llenar todos los campos del S o o

Inscripcién

formulado por
Microempresas de
Colombia para hacer
efectiva su
postulacion al
programa y obtener la
informacion personal
basica que perfilara
su candidatura

formato, cualquier omisién es causal de

devolucion

Incluir foto tipo docente en el espacio
derecho dispuesto para este item (Su

omisién es casual de devolucion).

FECHA DE POSTULACION: (ODMMAAAR) 20020 w2t
PROGRAMA AL CUAL ASPIRA: £

INSTITUCION UNIVERSITARIA DONDE SE
DESARROLLA EL PROGRAMA ___ U

1. DATOS GENERALES
NOMBRES ¥ APELLIDOS

GOCUNENTO BE DENTFIEACION | zapégersa
6 [Wer( ) Femsw (%)

S50 TWidder( )
| CUGAR ¥ FECHA DE NACIMIENTO |

(DOMMIAAAR) 25/22/s000

[eom = %0

SofwroA (A) Cavsdo/A (] SeparadoA{ JUnGA LR
ESTADO CIVIL ‘ A) () Separ T YUndalibre { )
OnverciadoA( ) |
NUMERODEFIIOS o ]
[ST TN — = —

UIBRETAMILITAR
| EPS () SISBEN( JNVEL__0TRO |
|

SEGURIOAD SOCAL
[TeEFoNoFizo =
|caom e

'CORREO ELECTRONICO 3 =3

BEL LIS} Focha de Afiacién - 26/2 /2a28 |

\ ASOCIADO A LA COOPERATIVA

s
[ B R LG
BENEFICARIO
Nombre dal Asociado:
el s e Documento de Kentcad

Véase ANEXO 1
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2.

Fotocopia del
Documento de
identidad

Identificacion y
registro legal del
beneficiario

Copia de ambas caras: legible y ampliada a

formato 150.

REPUBLICA DE COLOM
IDENY!FICﬂCIONgEkggxr:H{\
CEDULA DE CIUDADANIA

Wi 1.0 e
TOBON MENESES ‘ i ‘ﬁg
‘aPELLDOS s}
YESENIA

e s

)'/«‘-;,,,?' é/};.q/

P R—
BELLS
ariosus
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3. Certificado de notas Reporte de notas | El reporte de notas debe ser el emitido B oo T e—
del PREGRADO y emitido  por  la | oficialmente por la universidad, este es | ¥ St ARTSAGA. Acrediods

promedio global universidad en el cual

se registra el
NOTA: APLICA PARA promedio
ESTUDIANTES QUE YA acumulativo del
HAYAN FINALIZADO SU pregrado y el registro
PREGRADO desglosado de notas

por cada semestre

cursado.

otorgado tras recibir el titulo del pregrado o
solicitindolo  directamente a  los
administrativos de su programa.

0JO: No se permite el promedio de algunas
materias, debe estar registrado TODOS los
créditos vistos durante la carrera.

1301

MEDELLIN, 3 de Noviembre de 2021

EL JEFE DE ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYORMIIE;;IOTII())EQULZ\S,
DE CARACTER OFICIAL, CON NIT 890.980.134-1, CREADA POR LA LEY 48 DE 1945, EN CUMPLI
FUNCIONES QUE LE ATRIBUYE EL ARTICULO 67 DEL ACUERDO 013 DE 2016,

HACE CONSTAR QUE:

ldenl(ﬁcudo con dccumentu de 1dsnt1dad Nm

ITAGUI

EL promedio acumulado final que obtuvo en el periodo 2020-01 es: 4.3

El programa tiene una duracién de Diez(10) niveles académicos y cédigo de aprobacién SNIES : 6644,

Esta certificacién se expide a solicitud del interesado.

el G

LUIS MIGUEL VALLEJO AGUDELO

P y vigilancia por el 16n Nacional”
GL-GD-FR-001
® ™ (@ in)  WWW.COLMAYOR.EDU.CO Yamonle

an.ne-2ne
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4. Autorizacion de | Documento a través e Diligenciar todos los espacios o Tan
g p &i@: J ACTA DE COMPROMISO k_m:;ﬁc:"_m

tratamiento de datos del cual se autoriza a contenidos en el documento. 2
Microempresas  de : Acta dolos b dl fondo de g
C | b | . t ] o i ! Superior Microempresas do Colombla,
olombia €l registro, | 0Jo: Firma original y nombre legible en el Yo (nombresy aplidos complee) ¢ Soblinds G
. H H CCx. o TI_. Nr. 30004031a . do Zhn. 4 o
almacenamiento, UsO, | espacio ubicado al respaldo de la hoja. S I Gembia el el e st o
intercambio y - . o vitud de s
. ., . " dq por ser de los recursos de las becas de Educacion
actualizacién de los ,~ TR T Superior de Miroempresas de Colombl, destnados para. educacén super. mo
datos personales Jo"i:,;f' TATAMIENTO D DT SoPERABNALES [ comprometo a prestar._40_ horas semestrales, bajo los siguientes criteios:
.. m3H = 1. Realizar actividades de servi v
siniestrados BN | 1 el o e s s n g, Jéé‘:f;ﬁ 2. Prestar i sehico secs L,of,:s?df?aﬁfms” 'M'C?OEMPRES‘EDE comen
o, e M Sou oy e, I el mayor benefico para a organizzcidn. 3
funcion del programa profedd nilct coneia o cnlorid e, sl o WCROEUPRESAS OE 3.-Diligenciar los d idos para la prestacién del senvico socil (Acta de
“B d X it geogréio. También conozco que no tengo davecho.a redbi compensacie, y Ficha de seguimiento de acti 3
ecandao suenos . T te y sa realca do este materia, g 4. Informar al personal delegado por Microempresas de _ _._mbia, las actividades realizadas
€1 tatamento do dalos ylo de lale) imagenls) poaes ser realzado ditectamento por en cumplimiento del servicio social, éstas se entenderan aprobadas una vez tengan el visto
JMEROEMPRESAS O, COLONCIN o 0. s emcmpudt. Lin 00 oot bueno del delegado de Microempresas de Colombia en la Ficha de seguimiento de
angonagos aiaromente 2 lss peronas ratae ¥ Juridlcas. que  considera actividades. y
MR DR 5. Entrelas partes, Identiicar el tipo de actividades a desamoliar en el siguiente recuadros (se
Eail diligencia al momento de asignar las actividades a realizar).

anie, hasta pod c
ey, y slempre y cuando no exsta ningdn tipo ds relacin con

revistos en la ley, s
ﬁfe%’g‘é&‘p%m DE COLOMBIA 0 no se encuenira vigente algin producto o servicio
derivado de esta autorizacién.

edimientos para el tratamiento de mis. l Actividadi durante el (Marque con X, aplica varias opciones) j
y Horas porsemestre |

Ful Informado de los derechos, as politcas y procs
datos y los medios dande se encuentran put

i i n de Iratamiento de mis datos suscribo el
Para constancia de aprobacién y aulorizacké
prasenta ot 26_dedeusch de _zozz_enMedelln.

35S
s 10

FIRMA
ORIGINAL/ESCANEADA gictarwrsos, capacilaciones
n qué drea:

| académicas e i
[ Actividades lidicas, recreativas y/o culturales
ﬁcglsb‘ca ¥ labores administrativas*

Otras actividades :
Cudles: :

v
Documengp de Kder

NOMBRE COMPLETO LEGIBLE

| 11
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5. Acta de Compromiso Documento en el cual el e La firma del acta debe realizarse R I |
beneficiario ya al igual que en la autorizacion de o ——
notificado ante datos. Diligencia de Firma T
programa, se original y nombre legible a‘:m;‘;_“’"*w.z,ﬁ
compromete a cumplir . e :
con los requisitos y . Debe_ |_dent|f|car y aceptar los e e e e
exigencias del proceso. requisitos del proceso: ::f e
Participacion activa en el proceso de wmj
corresponsabilidad: 40 Horas de labor Zﬁ::j::j‘wgv *(L;“ o
social y asistencia a las Capacitaciones [ e
[Asesoras acedmies o vestoen I T s
[rm—————
[ea== S
Véase ANEXO 3
6. Carta de notificacion de | Notificacion escrita e Lacarta es entregada por
beca a la Universidad realizada por Microempresas de Colombia
Microempresas ~_ de especificando el cubrimiento del I
ICoIombla, informando a 70% por concepto de matricula. o o
a institucion

universitaria el beneficio
del 70% adquirido por el
estudiante.

e Dicha carta debe ser presentada
a la universidad, solicitandole la
firma/sello que soporte la
informacion del beneficio ante la
universidad.

e  Enrespuesta a la cartay en caso
de que el estudiante tenga otro
beneficio (Deducciones de
matricula, Matricula Cero) la
universidad debera reportar ante
microempresas esta novedad.

“Indicadores ORH  {Organt
rresponsabilida
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Comprobante/ | Documento emitido por cada e  El soporte es emitido oficialmente por la O T CoNRORRNTES T NG TOR oA CE AATRIGA
Soporte de | universidad tras haber realizado la universidad o el banco sea virtual o
Pago de | consignacién/pago, y da cuenta de Baucher de pago, este es posible Relrencia de pago
Matricula que el monto ponderado durante el descargarlo ingresado a sus respectivos
proceso de matricula ya ha sido sistemas académicos o solicitandolo pr— _[:
cancelado a la institucién directamente a los administrativos de su ’

programa

e  El documento debe contener la s
identificacion de la universidad
(membretado)

e NOTA: A continuacién, adjunto un
caso ejemplar de cdmo se veria un
comprobante de pago. En caso de no
tener dicha informacién favor dirigirse
a su facultad y solicitar un certificado
que indique la matricula vigente y el
valor pagado en la misma.

Véase ANEXO 4
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ANEXO 1

e
MICROEMPRESAS DE COLOMBIA

= | co01GO: MCAC-GC-R14-FO1 FES
= DOCUMENTO
’ — Microempresas
de Colombia

' |
IPCION ASPIRANTES A LA BECA
l EMISION: Mayo do 2020 Loz

Dupergatos de Uocld

FECHA DE POSTULACION: (DDMMWAAAR) 2o 122/ w2t
PROGRAMA AL CUAL ASPIRA:
INSTITUCION UNIVERSITARIA DONDE SE

y

DESARROLLA EL PROGRAMA vps
I. DATOS GENERALES
NOMBRES Y APELLIDOS *
COMPLETOS ‘
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION | zapgposza
SEXO Mujer( ) Hombre ()
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO
(DDIMMIAAAA) 25/22/200
—
EDAD: 20
Solteroy
R an»)A (A) Casado/A( ) Separado/A{ )UniénLibre( )
DivorciadolA( )
"NUMERO DE HIJOS 0
LIBRETA MILITAR Si{ ) No(»>)
| SEGURIDAD SOCIAL EPS () SISBEN( ) NIVEL OTRO
TELEFONO FIJO -
CELULAR 2013059044 ~ 202 303840
CORREO ELECTRONICO '
ASOCIADO A LA COOPERATIVA SI(24 No( ) Focha de Afifacién : 26/2 /2018
Aportes : $ §10.000
Si( ) No(¥%) Parentesco:
BENEFICIARIO
Nombre del Asociado:
= Documento de Identidad

A

[ copico: MCAC-GC-R14-Fo1 MICROEMPRESAS DE COLOMBIA o
Vs
¥ 4 VERSION: 03 DOCUMENTO
Microempresas
de Colombia
ION: Mayo de 2020 INSCRIPCION ASPIRANTES A LA BECA
EMISI layo de ;ﬁupyzﬁll_ﬁ’té_‘é’ﬁ
1l SITUACION SOCIOECONOMICA
DIRECCION DEL DOMICILIO [Limera 67 #42-90 1nf 222.
MUNICIPIO 7 7
[
ESTRATO 2
Afro des: ()D (&) ( ) Madre
GRUPO POBLACIONAL ESPECIFICO Cabeza de Familia ( ) Situacién de Discapacidad ( )LGBTI ( )
OTRO( ) CUAL =
SE ENCUENTRA INSCRITO A ALGUN
¢ : ! Si____No_% cCual?
PROGRAMA SOCIAL?
1ll. SITUACION ACADEMICA
FORMACION ACADEMICA Bachiller { ) Técnico laboral (  )Tecndlogo () Pregrado (x)
Posgrado ( )
ESTADO DE LA FORMACION ’ Terminado () En proceso (%

INSTITUCION DE EGRESO O ACTUAL vre A .
TITULO OBTENIDO O EN PROCESO
PROMEDIO ACUMULADO O ULTIMO 4 ]|
SEMESTRE CURSADO e
’ PUNTAJE SABER 11° l 724.
INSTITUCION UNIVERSITARIA A LA
oes

QUE ASPIRA INGRESAR
NIVEL DE FORMACION AL QUE

Técnico laboral ( )Tecndlogo ( ) Pregrado (» Posgrado ( )

ASPIRA

PROGRAMA . ’

SEMESTRE DE POSTULACION -

VALOR MATRICULA Crailads)

R s “CREDITO CONTADO BECA
X
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20DIGO: MCAC-GC-R14-Fo1

(A

MICROEMPRESAS DE coLomBia

Microempresas

EMISION: Mayo de 2020 INSCRIPCION ASPIRANTES A LA BECA de Colombia
Bpresatis de Vded!
IV. DESCRIPCION FAMILIAR
PERSONAS CON QUIEN VIVE ACTUALMENTE
NOMBRE
ESTUDIOS | LUGAR DE TRABAJO
’LETO ‘ FARFNTERSH | EDAD RFAl 17ANNS ’ OCURACION , ° EeTIIRIA l SALARIO I
L a Tobor _&x_‘m 24 ﬁ;;ﬂr/...u( ﬂ!lrﬂ, é/“' A‘“l?ﬂf&L I2m°° |

&Quién es el principal sostén del hogar? (Parentesco)

_ﬂﬁﬂm« v Yo
v 74 74

V. SITUACION ECONOMICA

cuar o %8s
ENTIDAD PRESTADORA DE SALUD- Beneficiario ( ~ ) Afiiado ()
f INGRESOS FAMILIARES MENSUALES | $ (/.500-000
OTROS INGRESOS $
cualr__
TENENCIA DE COSTO DE COSTO DE MATRICULAS
VIVIENDA ALIMENTACION TRANSPORTES
ARRIENDO ( ) $ 1 _.700.006 $ 2t.000 $ 2.000-000
PROPIA (X ) VALOR DEL ARRIENDO | SERVICIOS PUBLICOS | ADMINISTRACIONES
FAMILIAR ( ) $ = $ 12000 $ =

ZoDIGO: MCAC-GC-R14-F01

MICROEMPRESAS DE COLOMBIA

'Y
Microempresas
de Colombia

EMISION: Mayo de 2020

INSCRIPCION ASPIRANTES A LA BECA

inpresass de Vel

4Qué personas de tu famil a
Z amilia aportaran Para que realices [a formacién a la cual aspiras
lurso toplos
7 4

VI. MOTIVO PARA soL CITAR LA BECA

5 7
—ama e flle, pun llon AP
4

VI. OBSERVACIONES COMITE DE EDUCACION

NO DILIGENCIAR ESTE ESPACIO
APROBADO: Si______ No

Valor aprobado por el Comité de educacién de Microempresas de Colombia $

Lo/

% [ 4
FIRMA DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE
IDENTIFICACION : 2000660324

FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL COMITE
EDUCACION
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ANEXO 2- EJEMPLO DE LIQUIDACION DE MATRICULA

o

rax Loy
MG | AMAMO | 5 s sumwce Comstnta v 0T L OCSCETS PICH M

memmew MEMBRETE  DE LA UNIVERSIDAD

(NOMBREY NIT)
O N° DE REFRENCIA Y FECHA DE EMISION

C MONTO A PAGAR POR MATRICULA

D ESPECIFICACION DE DEDUCCIONES
CODIGO DE BARRAS (Aplica en algunas

: universidades)




de Colombia

o
w (X keruempresas Material Instructivo Version: 01

Cooperativa de Ahorro y Crédito
Fipresaos e Vded Emision:
ANEXO 3
S ;r oA -
! DI ey ACYA DE COMPROMISO NP LT I
e 3351 Tertn 01 |
‘ Acta dp compromiso da ks esludiontes benofilmlos del fo cadbn
Suprlor Nicreaimprosas de Co:mhlo. ot

g £ - m o X
s CCx o TL_ N, 2ec08isisa . da Sacadyre o ml cobiad 6o oshudacin del
s BquItdos FOr 2t busall:tnia dn 105 recuros e fas bicas ds Edusacn
3 aicr dn Mcroemprates do Coomble, coslnedos zare educasdn supecar, me

1. Raaltzar aowdsdns da senids sooa) defnidas pee MICROEMPRESAS DE COLOMBIA & —
2'm“'#‘““*iwbq’ounﬂmpmmgn}xﬂwy recircidad, buscandosimgre i Tojp!] DILIGENCIAR LOS ESPACIOS SEGUN LA PROPUESTA
& mayer benelila pere la crganizatian. * Actividades do O ACTIVIADES A REALIZAR

3. Dlfgensi o6 documrtrs .o e I pesacin ol sanécio sl {Aca oo e o i ‘
campromiso y Ficha de sequimiento de acthidada). a; ;
4. oo gt Waroswess e -, o s s e S e Al s e B Bt i e
off cumpimisnto ol senizio sadi, Sstse se ntenderdn aprobasss wa uoz fengan el st Colombia para el accesoy a educacls Toq Pod
Bueno def delegade de Microsmpresss e Colasbi en la Fica de sagumienty de relacién laboral al de subordinacién alguna entre las partes,

scavidadas. ; > ; 3

5. Enre las partas, idantificar sl tipa de acthidades a desanclisr en gl sigulzohe recuadror (5s Fecha de nicio de labor social: DDIMMAAA __20 /8 /2024 g
digaca s ko cle 3pner 183 pridcedes & rasl o), ? ik .

| Actividades reallzedas durants el semestre {Narqus con ¥, 358:s veries cpaisres) Fecha final de labor social: DDMMIAAA 25 fas [r021 A R )
. FIRMA

Matoapnyoe,nproncm&[,u. —P ORIGINAL/ESCANEADA
Diciar cursos, cepeciiaccnes ; e TSR T

LZM,' 4 gfj...,

I Qué dree: _ . = 'Fm‘- TR
esorlas acadamicss 8 imesligacion Nombre y apelidos representante legal:  *
o cC:

NOMBRE COMPLETO LEGIBLE

>
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ANEXO 4

EJEMPLOS DE COMPROBANTES DE PAGO POR CONCEPTO DE MATRICULA

[ ]

Referencia de pago: 1784604135

Con esta referencia puedes hacer seguimiento a fu transaccion en la pégina de Consuits de
Transacciones de PayU o con nuestro equipo de servicio al cliente

Resumen de la compra

Referencia: 0000851000372787
Descripcién: ORDEN DE PAGO DE
MATRICULA

Medio de pago

BANCO: BANCOLOMBIA
CUS: 1247777043
Direccion IP: 190 90 2 44
Estado

Total pagado.................. $1,751,600.00

Datos de contacto de la tienda

POLITECNICO GRANCOLOMBIANO
NIT: 8600786431

Direccion: Calle 57 No. 3 00
Teléfono: 018000180779

FOLITECHICO

(P LI

ORDEN DE PAGO DE MATRICULA No. 851000402283

BITIDINIE ID: 1002604€2 cC 1039659317 ] if
2]
ove ]

20220227

M

(415) 7707233522731 (80}

DUQL
J

{reaizce 2L PAGO M
BANCC DE BOGOTA
BANCO DAVIVIENDA

FECHA TOTAL A PAGAR

$2,019,090

|
[27.02.2022 |
| $2,013, 090

RELACION DE CHEQUES

CHEQUES

Ty
————

L No. CHEQUE €.
T
I

——

|eFecrivo |

[es oz estE Boo |

[ToTAL A Pacar |

PAGO FISICO

PREGRADO
) -
HANCO DAVIVIENDA

Recaudo Empresarial

Fecha: 21/02/2022 Hora: 16:21:08
Jornada: Normal
Oficima: 314
Terminal: Clos14w701
Usuarlio:

DATOS DEL. CONVENTO
Nombre del Convenio:
POLITECNICO (-RAM,UUWIAND

Cuenta Convenio:

Codigo Convenlo: P
No. de Referencia 1: |06£694
000085 1000402283
cnrne'n_ dulPa\gui Efectivo
r. Totlal: 2,019,
Costo Transaccion: $ fug. 00
No. Transaccion: 512

Quien rsa]ha la lransacclon
CcC

i o

B 103
Transacelon exitosa en 1inga o
Por favor verlflque que la
Informacion Impresa es correcta,

|
|



